[image: image1.emf]УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

  30.11.2011  

                    №  603
Об утверждении Плана-графика  по подготовке и 
проведению   государственной (итоговой) аттестации 

выпускников общеобразовательных учреждений 

Грязовецкого муниципального района

Вологодской области в 2012 году 


В целях организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников на территории Грязовецкого муниципального района в 2012 году и в соответствии с п. 8.1. ст.29  Закона Российской Федерации «Об образовании»

 ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить План-график по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Грязовецкого муниципального района в 2012 году (прилагается).

2.Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника Управления образования  Л.Н. Шорохову.

 Начальник Управления образования
 Грязовецкого муниципального района                                    Т.А.Патракеева

Приложение к приказу 

Управления образования 

№ 603 от 30.11.2011г.

ПЛАН - ГРАФИК 

    по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Грязовецкого муниципального района 
в 2011- 2012 учебном году  
	№п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	1. Организационные мероприятия по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации

	1.1
	Формирование организационной структуры, обеспечивающей подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации:
	октябрь 2011 года – март 2012 года
	Л.Н.Шорохова
И.Н. Зубкова

  

	
	назначение муниципального координатора по проведению ГИА - 9 и муниципального координатора по проведению ЕГЭ на территории Грязовецкого муниципального района 
	октябрь 2011
	Л.Н.Шорохова


	
	назначение ответственных за подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников в ОУ района
	Сентябрь 2011 года
	Руководители ОУ

	
	определение пунктов проведения ГИА – 9 и ЕГЭ
	январь 2012 года
	Л.Н.Шорохова


	
	формирование  состава предметных комиссий по проверке заданий ГИА - 9
	Январь-март 2012 года
	М.Ю.Пухова

	
	подбор кандидатур для включения в состав региональных структур (РЭК, РКК, ГЭК)
	Ноябрь 2011 года
	Л.Н.Шорохова

	
	определение ответственных за ведение базы данных ЕГЭ и ГИА - 9 в ОУ района и ответственного за ведение муниципальной базы данных ЕГЭ и ГИА - 9
	Ноябрь 2011 года
	Л.Н.Шорохова
И.Н. Зубкова

Руководители ОУ  

	
	определение руководителей пунктов проведения ЕГЭ и ГИА - 9
	Ноябрь 2011г.
	Л.Н.Шорохова

	
	Определение организаторов ЕГЭ и ГИА – 9 и их обучение 
	Декабрь - май 2010 года
	Руководители ППЭ
Шорохова Л.Н.

И.Н.Зубкова

	1.2
	Определение организационно-территориальной схемы проведения  ГИА с использованием заданий стандартизированной формы в Грязовецком районе
	Февраль-март 2012 года
	И.Н. Зубкова

	1.3
	Определение схем подвоза обучающихся 9, 11 классов общеобразовательных школ района в пункты проведения ГИА - 9, ЕГЭ
	Февраль 2012 года
	Л.Н.Шорохова
И.Н.Зубкова

	1.4
	Организация системы общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации:
	апрель – май 

2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова Руководители ОУ

	
	- организация работы Школы общественных наблюдателей
	Январь –апрель 2012 года
	

	
	- прием заявлений граждан, желающих стать общественными наблюдателями при проведении государственной (итоговой) аттестации 
	1 апреля – 20 мая 2012 года
	

	
	- аккредитация общественных наблюдателей, регистрация, распределение по ППЭ
	до 22 мая 

2011 года
	

	1.5
	Сбор информации о выпускниках и предварительном выборе предметов обучающимися для прохождения ГИА
	Предварительный сбор информации до 30.10.2011
	Руководители ОУ, руководители ППЭ

	1.6
	Составление сметы расходов для организации и проведения ЕГЭ и ГИА – 9  на территории района
	Апрель 2012г.
	Л.Н.Шорохова

	1.7
	Формирование региональной базы данных   ЕГЭ и ГИА – 9 2012 года
	Согласно графику
	Л.Н.Шорохова
И.Н.Зубкова
М.В.Воеводина

	1.8
	Формирование базы данных о выпускниках прошлых лет, участвующих в ЕГЭ  в 2012 году, сбор заявлений
	Февраль 2012 года
	Л.Н.Шорохова


	1.9
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами:

- ОВД по Грязовецкому району;

- МУ «ЦРБ»;

- автотранспортные предприятия;

- «Общепит»;

- злектротеплосеть и др.
Создание координационного совета по проведению ЕГЭ и ГИА -9 на территории района
	Февраль-июнь 2012 г.
	Л.Н.Шорохова

	1.10
	Работа координационного совета по подготовке и проведению ЕГЭ (по графику)
	Май - июнь 2012 г.
	Л.Н.Шорохова

	2. Мероприятия по нормативному правовому, инструктивно-методическому обеспечению государственной (итоговой) аттестации

	2.1
	Формирование нормативно-правовых документов муниципального уровня, обеспечивающих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников на территории района
	Ноябрь 2011 года - июнь 2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н. Зубкова

	2.2.
	Изучение нормативно-правовых документов  федерального и регионального уровней, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников на территории района. Контроль за их исполнением
	 В течение года
	Руководители ОУ

Л.Н.Шорохова

И.Н. Зубкова

	2.3
	Разработка методических рекомендаций, направленных на содержательную, психологическую, процедурную подготовку выпускников с учетом особенностей ГИА в новой форме и ЕГЭ
	февраль-март

2012 года
	М.Ю Пухова

	2.4
	Оказание консультативной помощи учителям по наиболее проблемным аспектам подготовки к ГИА-9 и ЕГЭ
	В течение года
	М.Ю Пухова

	2.5
	Проведение совещаний с руководителями и заместителями директора, ответственными за информационно-организационное обеспечение ЕГЭ в школах района     
	Ноябрь 2011-август 2012г. (согласно плану)
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	3. Мероприятия по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов, привлекаемых к организации и проведению государственной (итоговой) аттестации

	3.1
	Подбор экспертов предметных комиссий, создаваемых в рамках апробации государственной (итоговой) аттестации выпускников с использованием заданий стандартизированной формы, оформление заявки на обучение экспертов предметных комиссий  в ВИРО
	январь-апрель 

2012 года
	М.Ю Пухова

	3.2.
	Подбор экспертов предметных комиссий, создаваемых ГЭК
	Октябрь 2011 года
	Л.Н.Шорохова

	3.3
	Организация работы методических объединений учителей-предметников в рамках подготовки к ГИА-9 и ЕГЭ
	 В течение года
	М.Ю Пухова

	4. Мероприятия по обеспечению информационной поддержки государственной (итоговой) аттестации

	4.1
	Пополнение сайта Управления образования информацией по государственной (итоговой) аттестации;  регулярное обновление информации
	 В течение года
	Л.Н.Шорохова

	4.2
	Ознакомление обучающихся, их родителей (законных представителей), педагогов с особенностями приема в ВУЗы и ССУЗы
	В течение учебного года
	Руководители ОУ, учителя, классные руководители

	4.3
	Обеспечение консультационной поддержки организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	 В течение года
	И.Н.Зубкова

	4.4
	Информирование общественности, в том числе через средства массовой информации  по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	 В течение года
	Л.Н.Шорохова

М.Ю Пухова

И.Н.Зубкова

	4.5
	Проведение классных и родительских собраний о порядке организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году
	В течение года
	Руководители ОУ

	4.6
	Информирование общественности о нововведениях в ГИА - 9, о подготовке выпускников к ЕГЭ и результатах ЕГЭ, о деятельности методических объединений учителей-предметников, о педагогах, подготовивших выпускников к успешной сдаче ЕГЭ.
	Март – август  2012 года
	Л.Н.Шорохова, М.Ю.Пухова

	5. Проведение государственной (итоговой) аттестации

	5.1
	Подготовка ППЭ и составление актов готовности ППЭ к организации ГИА
	За 1 день до экзамена
	Руководители ППЭ

	5.2
	Получение и доставка экзаменационных материалов в пункты проведения экзаменов
	май – июнь

 2012 года
	Уполномоченные ГЭК, РЭК

	5.3
	Проведение пробных (репетиционных) экзаменов
	март - апрель 

2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

Руководители  ОУ

	5.4
	Участие в тренировочном тестировании
	Ноябрь 2011 года
	И.Н.Зубкова

	5.5
	Проведение экзаменов в основные сроки
	май - июнь 

2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	5.6
	Мероприятия по обеспечению информационной безопасности в период проведения ЕГЭ
	 В течение года
	Уполномоченные ГЭК, РЭК Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	5.7
	Работа предметных комиссий
	май – июнь

 2012 года
	М.Ю Пухова



	5.8
	Прием свидетельств о результатах ЕГЭ из ГУ Вологодской области «Центр информатизации и оценки качества образования», организация выдачи свидетельств   выпускникам ОУ
	Июнь 2012 года.
	Л.Н.Шорохова,    руководители ОУ

	6. Организация контроля за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации

	6.1
	Контроль за ходом подготовки и проведением государственной (итоговой) аттестации в муниципальных общеобразовательных учреждениях, в пунктах проведения экзаменов
	 В течение года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	6.2
	Организация общественного наблюдения за проведением государственной (итоговой) аттестации в пунктах проведения экзаменов
	май-июль 2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	6.3
	Контроль за соблюдением условий информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации
	 В течение года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	7. Анализ и представление информации о ходе подготовки, о проведении и результатах государственной (итоговой) аттестации

	7.1
	Подготовка информационно-аналитических материалов о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2012 году
	июнь 2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н.Зубкова

	7.2
	Подготовка аналитических отчетов о проведении в 2012 году в Грязовецком районе государственной (итоговой) аттестации в разных формах (СМИ, публичный отчет и т.п.)
	июнь 2012 года
	Л.Н.Шорохова

И.Н. Зубкова

	7.3
	Сбор информации о  поступлении участников ЕГЭ в учреждения  высшего и среднего профессионального образования по  форме
	До 25 августа 2012г.
	И.Н.Зубкова

	7.4
	Подведение итогов ЕГЭ 2012 года на августовском совещании работников образования, педагогических советах школ
	август 2012 года
	Л.Н.Шорохова,   руководители ОУ
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